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بطور قطع اگر طراح گرافیک حرفه ای نباشید 
ــید، اما تاکنون  و یا حتی اگر حرفه ای هم باش
ــی در  طراحی برای پاکت نکرده اید و سفارش
ــود نگران ابعاد و  ــما رجوع ش این مورد به ش
اندازه های پاکت و جزئیات لازم برای طراحی 

پاکت خواهید بود.
 دراینجا به سراغ نکات و اصولی می رویم که در 
طراحی پاکت های پستی بایستی رعایت گردد. 
قبل از هر چیز یک نکته را بطور کلی در مورد 
ــه که برای چاپ طراحی می کنید در نظر  آنچ

داشته باشید. 
ــرا کنید حتماً  ــرح خود را اج ــل از آنکه ط قب
ــت طرح شما را  ــانی که قرار اس با تمامی کس
ــد. در موارد متعدد  ــاده کنند هماهنگ نمایی پی
استانداردها و نکته های اساسی وجود دارد که 
قاعدتاً رعایت کردن آنها می بایست به انجام 
کاری نفیس منجر شود اما گاهی تفاوت هایی 
که در نرم افزارها و سخت افزارهای مختلف 
در مراحل کاری وجود دارد نتیجه ای متفاوت 
ــن هماهنگی با  ــد کرد بنابرای ــاد خواه را ایج
کارگاههایی که قصد دارید طرح خود را برای 
ــپارید اهمیت فراوان  ــدن به آنها بس نهایی ش
ــما،  ــوص اگر این طرح و ایده ش دارد. بخص
ــد. در اینجا  ــزی خاص و غیر متداول باش چی
ابعاد و استانداردهای پاکت های پستی کوچک 

را مرور می کنیم. 
ــتی  بایس ــه  ک ــی  نکات ــه  ب آن  از  ــل  قب ــا  ام
ــتی  پس ــت  پاک ــاپ  چ ــرای  ب ــی  طراح در 
ــت کنید.  ــود دق ــت ش ــول رعای ــور معم بط

ــتی نسبتاً  ــتی بایس 1- از آنجایی که پاکت پس
ــوان از کاغذهای  ــد، طبیعتاً نمی ت محکم باش
ــتفاده کرد. به همین  گرم پایین برای چاپ اس
ــل گرماژ برای چاپ پاکت از 80  خاطر حداق
به بالا بایستی در نظر گرفته شود. هر چه ابعاد 
ــود برای ایجاد استحکام  پاکت بزرگتر می ش
ــتر بایستی گرم کاغذ نیز بالاتر رود اما در  بیش
ــک کاغذ 80 تا  ــورد پاکت های ملخی کوچ م

100 گرم مناسبترین گرماژ است. 
ــتفاده  ــر قصد دارید از کاغذ خاصی اس 2- اگ
ــد برای مثال کاغذهای فانتزی یا کرافت و  کنی
ــت که بایستی با پاکت سازی  یا ... طبیعی اس
ــکلی ایجاد نگردد برای  هماهنگ نمایید تا مش
ــت کاغذ مورد نظر شما خوب  مثال ممکن اس

تا نشود یا چسب خور آن بد باشد. 
ــند پاکت بطور جداگانه  ــت که س 3- بهتر اس
ــود. بدین معنی که اگر برای شرکتی  ــته ش بس
ــتی طراحی  ــتی و پاکت پس ــربرگ، یادداش س
ــال  می کنید پاکت را جداگانه برای چاپ ارس
ــیاری از موارد بستن فرم پاکت  نمایید. در بس
ــربرگ و ... باعث  با فرم های دیگر از قبیل س
ــان  کار می شود و  ــنجاق و نش ــدن س گم ش
ــته ها و  ــود که نوش ــئله موجب می ش این مس

ظرافت های کار از بین برود. 
ــت را با  ــدید که فرم پاک ــور ش ــر مجب 4- اگ
ــدید  فرم های دیگر ببندید و باز هم مجبور ش
ــال به پاکت  که فرم نهایی چاپ را قبل از ارس
ــنجاق و  ــازی برش دهید، دقت کنید که س س

ابعاد  و اندازهاي پاکت پستي
Envelop Size and 

Dimensions
نکاتی در طراحی پاکت برای چاپ
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ــود.  ش ــخص  مش ــرم  ف روی  کار  ــان  نش
ــتی، ساک  ــب در پاکت های پس 5- جای چس
خرید، فولدر، پاکت CD و ... نبایستی سلفون، 
ــود این کار  ــی عمل چاپ انجام ش UV و حت
ــب کاری به خوبی  ــود که چس موجب می ش

انجام نگيرد. 
ــل فاصله  ــتی حداق ــت مطلوب بایس در حال
ــوی  ــردد. الگ ــت گ ــور رعای ــب خ از چس
ــت نمایید. ــور رعای ــن منظ ــرای ای ــر را ب زی

به عبارت دیگر جایی که چسب شروع می شود 
با محدوده چاپ یا روکش های مختلف بایستی 

3 میلی متر فاصله داشته باشد. 
6- عرض جای چسب برای پاکت های پستی 
ــانتی متر و برای فولدر 1/5  بايد حداقل 2 س

سانتی متر در نظر گرفته شود. 
ــره  ــه دارای پنج ــتی ک ــای پس 7- در پاکت ه
سلفونی هستند بایستی محدوده پنجره از خط 
تا از چهار طرف حداقل 1/5 سانتی متر فاصله 

داشته باشد. 

ــی کنید لب  ــند پاکت را آماده م ــی س 8- وقت

ــر بگیرید. لب پنجه  ــه کاغذ را نیز در نظ پنج
کاغذ فضای 1 سانتی متری پایین کار است که 

روی آن چاپ نمی آید. 
ــن  ــی از پرتیراژتری ــت ملخــی: یک      پاک
ــام دارد که  ــتی، پاکت ملخی ن پاکت های پس
شکل و شمایل آن کشیده و افقی است. آنچه 
ــت پاکت ها بر اساس ابعاد آنچه که  مسلم اس
درونشان قرار می گیرد استاندارد می شوند و 
ــتی اندازه و ابعاد پاکت ها به گونه ای  البته بایس
ــاخت  ــد که ضایعات کاغذ مصرفی در س باش

کاغذ به حداقل برسد. 
 A4 ــاس قرارگیری کاغذ ــت ملخی بر اس پاک
ــرکت ها بر روی  ــربرگ ش که بطور معمول س
ــت.  ــده اس ــتاندارد ش آن چاپ می گردد اس
ــکل زیر  ابعاد پاکت ملخی بطور معمول به ش
ــت: فضای قرارگیری یا فضای مفید پاکت        اس

22/5 * 11 سانتی متر
ــذ برای چاپ    ــورد نیاز کاغ ــل اندازه م حداق

28/5 * 24 سانتی متر

الگوی شماره 1 را ببينيد. 
ــده حداقل اندازه کاغذ  باتوجه به ابعاد ارائه ش
ــرای دو اندازه کاغذ 70 * 100  28/5 * 24 ب
ــیم بندی زیر بدست می آید:  و 90 * 60 تقس

رنگ از سمت دیگر در روی پاکت ظاهرمي شود در واقع 
تاي پاکت در جای درست نخورده است. 

از دس��ت رفتن نشان و سنجاق کار موجب از دست رفتن 
ظرافت های کار می شود.

محدوده جای چسب 

محدوده چاپ تنپلات 
یا روکش های مختلف 

سلفون UV و ...

 حداقل فاصله از چهار طرف بايد 1/5 سانتی متر باشد. 

1/5

1/5

برش كاغذ 70*100 براي چاپ پاكت ملخي الگوي 1
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ــت  ــب در کاغذ 70 * 100 ، هش ــن ترتی بدی
ــی آید و ابعاد  ــت م عدد پاکت الگوی 1 بدس

کاغذ برش خورده 35 * 25 خواهد بود. 
ــرض کاغذ برش خورده  ــا توجه به اینکه ع  ب
ــانت بیشتر از حداقل کاغذ مورد  بايستي 1 س
ــد )25 عرض کاغذ برش  ــاز این پاکت باش نی
ــذ مورد نیاز(  ــورده 24 عرض حداقل کاغ خ
ــذ در اینجا  ــانت لب پنجه کاغ ــن 1 س بنابراي

وجود دارد. 
ــت  ــد کل پاک ــی توانی ــود م ــی خ در طراح
ــگ نمایید.  ــلات رن ــک رنگ تنپ ــز با ی را نی
ــش پاکت  ــذ 90 * 60 ، براي الگوي1 ش کاغ
ــرش خورده  ــد و ابعاد کاغذ ب ــی ده به ما م
ــد بود که در این حالت نیز با  30 * 30 خواه
ــودن کاغذ فضای لازم برای  توجه به اضافه ب

تنپلات کردن کل پاکت وجود دارد. 

پاکت هایی با کاربری کارت تبریک
پاکت مربعی 1

ــانتی متر ــت  11 * 11 س ــد پاک ــدازه مفی ان
ــانتی متر ــذ 24 * 17 س ــدازه کاغ ــل ان حداق

کاربری: کارت تبریک

الگوی شماره 2 را ببينيد.
ــذ 24 * 17  ــل اندازه کاغ ــه به حداق با توج
ــت  ــدد پاک ــداد 16 ع ــذ 70 * 100 تع کاغ
ــر کاغذ  ــارت دیگ ــه عب ــی آید ب ــت م بدس
ــکل 1/16 برش خواهد خورد.  70*100 به ش
ــورت اندازه کاغذ برش خورده  که در این ص

17/5* 25 خواهد بود. 

پاکت مربعی 2 
ــر ــانتی مت ــت 14 * 14 س ــد پاک ــدازه مفی ان برش كاغذ 90*60 براي چاپ پاكت ملخي الگوي 1

رعايت نكات مختلف در تهيه سند يك كار چاپي علاوه بر برش كاغذ 70 *100 براي چاپ پاكت ملخي الگوي 2
صرفه جويي هاي اقتصادي در مصرف كاغذ و ... مي تواند به 
ارائه كاري نفيس تر و بدون ايراد منتهي شود. در هر شماره 
نشريه به توضيحات كاربردي از اين دست خواهيم پرداخت 
تا مشكلات ايجاد شده را كاهش داده باشيم.
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حداقل اندازه کاغذ 29/5 * 20 
کاربری: کارت تبریک

الگوی شماره 3 را ببينيد.
ــت  ــذ 70 * 100 برش 1/10 لازم اس در کاغ
یعنی ابعاد کاغذ برش خورده 35 * 20 است. 
ــکل می توانید تعداد برش ها را در  به همین ش

کاغذ 90 * 60 نیز حساب کنید.
پاکت مربعی 3 

ــر ــانتی مت ــت 15 * 15 س ــد پاک ــدازه مفی ان
ــانتی متر ــدازه کاغذ 31/5 * 21 س حداقل ان

کاربری: کارت تبریک
برش در کاغذ 70 * 100 به شکل 1/6 است کاغذ 
ــد.  برش خورده در ابعاد 23/3 * 33/3 می باش

الگوی شماره 4 را ببينيد. 
 پاکت مربعی 4 

ــر ــانتی مت ــت 16 * 16 س ــد پاک ــدازه مفی ان
ــانتی متر ــدازه کاغذ 33/5 * 22 س حداقل ان

کاربرد: کارت تبریک
برش در کاغذ 70 * 100 به شکل 1/8 است و 
کاغذ برش خورده در ابعاد 35 * 25 می باشد. 

الگوی شماره 5 را ببينيد.
پاکت مربعی 5

ــر ــانتی مت ــت 20 * 20 س ــد پاک ــدازه مفی ان
ــانتی متر  ــذ 42 * 26 س ــدازه کاغ ــل ان حداق

کاربری: کارت تبریک
کاغذ مطلوب برای این اندازه 90*60 است و 

برش آن 1/4 می باشد.

    با تشکر از آقای نوری، پاکت کاخ




