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 چكيده∗
نامة اصول  نوشتار حاضر به بهانة شناساندن فرهنگ 

نگاري و  المعارف ةفقه در آغاز به كلياتي پيرامون دائر
نامه نويسي پرداخته و در گفتار دوم افزون بر بيان  فرهنگ

نامة اصول فقه در سه بخش  هاي فرهنگ تاريخچه و ويژگي
به ) ساختار تشكيلاتي، مراحل اجرايي و شيوة تدوين(

 .معرفي آن اقدام نموده است

 
 نگاري فرهنگ/ المعارف ةدائر/ فرهنگ لغت: ها كليدواژه
 

انديشمندان در تكاپوي كاوش و توليد انديشه 
در اختيار داشتن . اند هايي مواجه بوده هماره با پرسش

بع و مستندها به منزلة پيمودن نيمي از مسير پاسخ به منا
هاست؛ و نيم ديگر آن نيز از راه پژوهش،  اين گونه پرسش

 .آيد نگري فراهم مي ورزي و ژرف انديشه
به ويژه در عصر » شناسي مرجع«بدين خاطر  

ها و  انگيز دانستني و گسترش شگفت» انفجار اطلاعات«
                                                 

 نامة علوم اسلامي  پژوهشگران مركز مطالعات و تحقيقات اسلامي، واحد اصطلاح ∗

 و اهميت خطيري هاي بشري، از جايگاه بالا آگاهي
ها و كتابهاي  در  اهميت دائرةالمعارف. برخوردار است

مرجع همين بس كه موجبات رشد و اعتلاي فرهنگي 
 .اند آورند و راهنماي اهل تحقيق جامعه را فراهم مي

هنگامي كه مؤلف، محقق، دانش پژوه و يا حتي  
استادي بخواهد دربارة مطلبي به تحقيق و پژوهش دست 

ها نگاه  نامه  و دانشالمعارف ةدائر اولين گام به بزند، در
كند كه پاسخ پژوهش او را  كند و به مدخلي مراجعه مي مي

 .بدهد
شود  المعارف كليد كار به دست او داده مي ةدر دائر 

شود و  و طرح و نقشة كلي تحقيق براي  او ترسيم مي
ها در ارتباط با موضوع  ها و آگاهي مفيدترين دانستني

ها، مراجع و  ها، استدلال ق كه شامل تعريف، ديدگاهتحقي
منابع دست اول كه خميرماية كار هستند در اختيارش 

بدين . شود تا در گام بعدي به آنها مراجعه كند گذارده مي
المعارف هر چند پاسخ نهايي  ةنامه و دائر سان فرهنگ

 .دهندة پژوهشگر است محقق نيست اما راهنما و جهت
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ها پاسدار ميراث  نامه رف و فرهنگالمعا ةدائر 
اي كه  اند به گونه فرهنگي و نشانگر هويت علمي يك جامعه

بود و نبود آنها نشان از زنده بودن يا ركود و پژمردگي 
 .جامعه است» فرهنگي‐علمي«

در جستار حاضر كه به منظور آشنايي با  
به رشتة تحرير درآمده، مناسب » نامة اصول فقه فرهنگ«

نامة مورد نظر   قبل از پرداختن به معرفي فرهنگديده شد
 .ارايه شود» المعارف نگاري ةدائر« كلياتي پيرامون 

 

 ها  تعريف‐١
 المعارف ة دائر‐١‐١

اين واژه ترجمان عربي لفظ به لفظ واژة فرانسوي 
»Encyclopedie« يا واژة انگليسي »Encyclopaedia «

 ١.است

ها و  نستنياي فشرده از دا و در اصطلاح گزيده
بندي شده و روزآمد از همة  هاي دقيق، موثق، طبقه آگاهي
اي خاص است كه  هاي معرفتي دانش بشري يا حوزه حوزه

اند و سپس  هاي مختلف آن را گردآوري كرده زبدگان رشته
مرتب شده ) اي، موضوعي الفبايي، رده(با نظمي خاص 

 .است
گان غرب از  تصوري كه امروز دانش آموخته

تر از آن چيزي است كه در بالا  المعارف دارند گسترده ةدائر
 .ذكر شد

امروزه به كتاب مرجعي گفته » ها المعارف ةدائر« 
هاي  اي فراگير از همة حوزه شود كه دربردارندة گزيده مي

اي خاص از  يا حوزه) المعارف عمومي ةدائر(دانش بشري 
كه اين حوزه خاص ) المعارف تخصصي ةدائر(دانش است 

نامة  مانند فرهنگ(نيز يا يك رشته از دانش بشري است 
مانند (هاي مربوط به هم  يا گروهي از دانش) اصول فقه

كه مطالب يا مقالات آن را ) نامة علوم اسلامي فرهنگ
مؤلفاني متخصص و زبده نوشته و ويراستاران ماهر و 

هاي  و مدخل) علمي و شكلي(اند  دانشمند آن را ويراسته
) اي، موضوعي الفبايي، رده( نظامي خاص آن براساس

بندي شده است كه امكان دارد همراه تصويرهاي  طبقه

هاي آماري باشند، و نيز داراي  ها و جدول گويا، نقشه
 ٢.سيستم ارجاع متقابل و  فهرست موضوعي الفبايي باشند

 
 نامه  فرهنگ‐٢‐١

نامه اسمي است مركب براي كتابي كه در  فرهنگ 
« نامه را معادل  رهنگ باشد؛ فرهنگآن دانش و ف

در انگليسي » انسيكلوپديا«در عربي و » المعارف ةدائر
 ٣.اند دانسته

 
 نامه  دانش‐٣‐١

اي  اي است فارسي كه آن را به نامه نامه واژه دانش 
ها سخن رفته  حاوي دانش و علم كه در آن از دانستني

 اين نامه است اند و مترادف با فرهنگ باشد، تعريف كرده
اي ديرينه دارد چنان  واژه در زبان و ادبيات فارسي پيشينه

المعارف علوم  ةسينا نام كتابي را كه نخستين دائر كه ابن
 ٤ .گذارد» نامة علايي دانش«فلسفي در ايران است 

ها و  هايي از دانستني توان گزيده نامه را مي دانش 
 آوري شده و هاي بشري دانست كه در يك جا جمع آگاهي

براي عموم فرهيختگان قابل درك و فهم است و مراجعه 
 .به آن سهل و آسان است

 
  فرهنگ‐٤‐١

ادب و «فرهنگ يا فرهنج در فارسي باستان معناي  
تعليم و «داد و در فارسي نو به معناي  را مي» پرورش
و » كتاب لغت«، »خوب و نيك«، »عقل و دانش«، »تربيت

كتابي » فرهنگ«ور از به كار رفته است؛ در اين بحث منظ
ها كه معادل كلمة  اي از لغت است دربردارندة مجموعه

 ٥.است» Dictionary«انگليسي 
 
 المعارف ة تفاوت فرهنگ و دائر‐٢

نامه و  نامه، دانش هاي فرهنگ، فرهنگ واژه 
روند؛ ولي  المعارف در تداول عام به يك معنا به كار مي ةدائر

قاد برخي، در فارسي به اعت. در نزد خواص چنين نيست
« و » نامه دانش«، »نامه فرهنگ«معاصر سه واژة 

روند و با واژة  در يك معنا به كار مي» المعارف ةدائر
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نامه است، تفاوت  كه به معناي كتاب لغت يا واژه» فرهنگ«
 .دارند

ها به  المعارف ةبرخي ديگر بر اين باوراند كه دائر 
 .شوند ميلحاظ شمول به عمومي و تخصصي تقسيم 

كتاب مرجعي است كه در آن : المعارف عمومي ةدائر ‐
هاي فرهنگ و  هايي در همة زمينه اطلاعات و آگاهي

) مختصر يا مفصل(معارف بشري در شكل مقالاتي 
 .المعارف بزرگ ژاپن ةگردآوري شده است مانند دائر

كتاب مرجعي : المعارف تخصصي يا اختصاصي ةدائر ‐
اي خاص كه به  شتهاست با مقالات تخصصي در ر

پژوهان در  منظور برآوردن نياز دانشيان و دانش
المعارف  ةشود مانند دائر اي خاص تهيه مي زمينه

و » المعارف تخصصي ةدائر«فلسفه، اين عده 
 ٦.اند را مترادف يكديگر دانسته» نامه دانش«

 
 نگاري المعارف ة تاريخچة دائر‐٣

 دارد به اي بس كهن نويسي پيشينه المعارف ةدائر 
المعارف را بر  ةتوان نام دائر اي كه امروزه به سختي مي گونه
هايي از يك  بخش. هاي نخستين گذارد المعارف ةدائر
المعارف كهن كه تاكنون به دست آمده است مربوط  ةدائر

بسياري ارسطو را نخستين . به دورة يونان باستان است
 دانند كه به گردآوري مجموعة اطلاعات و كسي مي

 .هاي بشر اقدام كرده است دانش
نويسي  المعارف ةبرخي بر اين باوراند كه تاريخ دائر 

المعارف را به  ةتر از غرب است و اولين دائر در شرق طولاني
 ٧.نمايند ها منسوب مي چيني

 
 نويسي المعارف ة تحولات دائر‐١‐٣

آن چه اهميت دارد اين است كه در طول تاريخ  
 : سه دورة عمده وجود داردنويسي المعارف ةدائر
  دورة آغازين‐الف

اين دوره از آغاز تا اوايل قرن هفدهم به طول  
ها نوشته شده  هايي كه در اين سال المعارف ةانجاميد، دائر

هاي امروزين داشته و از  المعارف ةكمترين شباهت را به دائر
 :دو ويژگي برخوردارند

 و )نه گروهي(نخست اين كه كاري فردي هستند  ‐
 .اند دربردارندة ديدگاه دانشمندي خاص

دوم اين كه، اين تأليفات كتاب مرجع به اصطلاح  ‐
امروزين نبودند بلكه به منظور تعليم و يا تفريح 

 .شدند ها يا قشر خاصي از آنان نوشته مي»باسواد«

  دورة تحول‐ب
شروع قرن هفدهم همزمان بود با تحول در سبك  

از آن به عنوان نقطة عطفي در ها كه  المعارف ةنگارش دائر
در اين برهه از زمان . شود نويسي ياد مي المعارف ةتاريخ دائر

المعارفي به سبك  ةبه قصد تأليف دائر» فرانسيس بيكن«
 .بندي كرد جديد آثارش را به روش علمي طبقه

قدر در زمينة نگارش  ثمرة تلاش او رهنمودي گران 
 براي نويسندگان بعدي ها تلقي شد و راه را المعارف ةدائر

اي كه با شروع قرن هيجدهم  هموار ساخت به گونه
هايي با شكل و شمايل امروزين به رشته  المعارف ةدائر

 .تحرير درآمد
 
  دورة شكوفايي‐ج

اين دوره از آغازين روزهاي قرن نوزدهم ميلادي  
هاي اصلي  شروع شد و تاكنون ادامه دارد همة شاخصه

گويي  گزيده«: اند از كه عبارتهاي نوين  نامه دانش
نويسي، ايجاز، ريزكردن  نگري، مستندنويسي، فشرده جامع

بندي و نظم،  مطالب، ارجاع به منابع دست اول، طبقه
هاي سطح عالي، مصور  هاي دوطرفه، ويراستاري ارجاع

 ٨ .بودن، فهرست موضوعي در اين زمان ابداع شد
 
 مينگاري در جهان اسلا المعارف ة دائر‐٢‐٣

تاريخ اسلام، تاريخ ظهور و گسترش علم و فرهنگ  
درخشاني است كه تا تاريخ بشر وجود دارد زندگي از آن 

 .گيرد گرمي و نشاط مي
» مقدمه بر تاريخ علم«جرج سارتون در كتاب  

هاي تاريخ علم را به ادوار پنجاه ساله تقسيم كرده و  دوره
كند،  گذاري مي هر دوره را به نام يكي از برجستگان علم نام
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 سال از تاريخ علم ٣٥٠ ميلادي يعني ١١٠ تا ٧٥٠از سال 
هايي چون جابر، خوارزمي، رازي، مسعودي،  را با نام

كند و در ادوار بلافصل  ابوالوفاء، بيروني، خيام مزين مي
اندك خودنمايي  هاي غربي اندك بعدي نيز گرچه چهره

ن ها و اب كنند ولي درخشش ابن رشدها، طوسي مي
هاي  گير است، اين افراد زبدگان حوزه ها چشم نفيس

شيمي، جبر، پزشكي، جغرافيا رياضي، فيزيك و 
 .اند اخترشناسي عصر خود بوده

اي در زمينة  دانشمندان اسلامي سابقة ديرينه 
نويسي دارند و از نظر تبيين شيوة  نگاري و فرهنگ واژگان
. اند ردهاي ارائه ك آوري اصطلاحات، خدمات ارزنده جمع

ها برخي بر اين  المعارف ةدربارة تاريخچة نگارش دائر
نويسي در جهان اسلام از قرن  المعارف ةاند كه دائر عقيده

نخستين »  قتيبه ابن«سوم هجري از زماني شروع شد كه 
در » الاخبار عيون«المعارف جهان اسلام را با نام  ةدائر

موضوعاتي چون قدرت، جنگ، شرافت، شخصيت، 
گيري، زيباشناسي، دوستي، عبادت، غذا و زنان به ياد

 .نگارش درآورد
اين نهضت علمي در قرن چهارم با نگارش  

رسائل «ابن نديم » الفهرست«هايي چون  المعارف ةدائر
 .دنبال شد و تاكنون ادامه دارد» الصفا اخوان

ايرانيان در روند رشد علم در جهان اسلام سهم به  
هاي زيادي در جهان اسلام  المعارف ةراند و دائ سزايي داشته

ترين  قديمي. اند به عربي و فارسي تأليف و تدوين نموده
است كه » دينكرت«المعارف گونه در ايران  ةدائر
المعارف ديني زرتشتي به زبان پهلوي است كه در  ةدائر

در قرن . قرن دوم و سوم هجري در نه جلد منتشر شد
 فرهنگ لغت نخستين» ابوحفض سغدي«سوم هجري 

فارسي را نوشت؛ ايرانيان با ترجمة آثار عربي به فارسي 
 ٩.توانستند خدمات متقابلي به اسلام و ايران انجام دهند

 
 نامة اصول فقه  معرفي فرهنگ‐٤
  تاريخچه‐١‐٤

پس از انقلاب شكوهمند اسلامي و فراهم آمدن  
بستر فعاليتهاي پژوهشي با در نظر گرفتن پيشينة 

نگ و تمدن ايراني و اسلامي و با توجه به درخشان فره
هاي موجود و ناكافي  المعارف ةهاي دائر محدوديت مدخل

هاي  بودن آنها در گسترة علوم اسلامي و نيز هجوم فرهنگ
هاي اصيل اسلامي نياز به تلاشي  بيگانه به فرهنگ و آموزه

گسترده و نو، به منظور شناساندن فرهنگ و تمدن اسلامي 
هاي بنيادين  شد يكي از حركت هان احساس ميپژو به دين

رساني معارف اسلامي بود  در اين زمينه طراحي نظام اطلاع
كه براساس آن اطلاعات مربوط به علوم اسلامي 

گيري از ابزار  اي نو و كارآمد با بهره سازماندهي و به شيوه
فنّي مدرن، دسترسي به آنها سهل و آسان گردد، كه تهيه 

هايي با اصول و ضوابط علمي يكي از  نامه و تدوين فرهنگ
 .آيد لوازم اين طرح بزرگ به شمار مي

كرد  آن چه كه ضرورت اين كار را دو چندان مي 
در غرب » المعارف اسلام ةدائر« اين بود كه ويراش جديد 

ها و  ورزي هاي قبلي آن با برخي غرض مانند ويرايش
 .اشتباهات اساسي همراه بود

واحد «خگويي به اين نياز فراگير در راستاي پاس 
الاسلام .. به رياست حجه» نامة علوم  اسلامي اصطلاح

به منظور برداشتن » نژاد يعقوب«والمسلمين جناب آقاي 
گامهاي اساسي و بنيادين در زمينة بسترسازي براي توليد 

اي مدرن و كارآمد براي  ريزي شالوده هاي ناب و پي انديشه
هاي اسلامي و تأليف و  ا و آگاهيه سازي دانستني ذخيره

 و تاكنون ١٠ تأسيس شد١٣٧٠تدوين كتب مرجع در سال 
موفق به تهيه و تدوين آثاري با ارزش در زمينة علوم 

نامة اصول فقه از آن قبيل  اسلامي شده است كه فرهنگ
 .است

گروه «كاري است از » نامة اصول فقه فرهنگ« 
علوم اسلامي كه نامة  واحد اصطلاح» پژوهشي اصول فقه

وابسته به مركز مطالعات و تحقيقات دفتر تبليغات اسلامي 
 .باشد حوزة علمية قم مي

 فعاليت خود را آغاز ١٣٧٤اين گروه كه در سال  
گيري از محققاني زبده كار آشنا و  نمود با بهره

آموختة حوزه و دانشگاه و با برخورداري از  دانش
ين گام به تهية هاي فكري اساتيد فن در اول حمايت
نامة اصول فقه با بيش از پنج هزار و سيصد  اصطلاح

 ١١ . به چاپ رسيد١٣٧٨اصطلاح اقدام نمود كه در سال 
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 ٧٩/ ٤ و ٣، شماره ١٨رساني، دورة  علوم اطلاع

نامة اصول  فرهنگ«در دومين گام درصدد تدوين  
فرسا و ديربازده را با هفت نفر  برآمد، و اين كار طاقت» فقه

نمودها و نامه نگار، يك ويراستار و البته راه محقق فرهنگ
نامة علوم  دريغ مسئول واحد اصطلاح هاي بي پشتيباني

 .اسلامي به انجام رساند
 ها  ويژگي‐٢‐٤

هايي كه در ويرايش اول اين   شماره مدخل‐
شود بيش از سه هزار است كه از نظر  نامه ارايه مي فرهنگ

مانند  نامه نويسي در علم اصول فقه بي گسترة كار دانش
 .است

هاي منحصر به فرد اين   ويژگي يكي ديگر از‐
هاي  بندي مدخل نامه آن است كه تعيين و طبقه فرهنگ

ريزي شده و هم  طرح» نامة اصول فقه اصطلاح«آن بر پاية 
افزاري آن نيز طراحي و به اجرا  زمان با انتشار، برنامة نرم

 .درآمده است
هاي اين مجموعه نفيس آن است   از ديگر ويژگي‐

ميان منابع شيعي و سني انتخاب هايش از  كه مدخل
اند و حدود دويست منبع از منابع اصولي شيعه و  شده

سني پشتوانه اين كار عظيم است كه به تناسب به آنها 
 .رجوع شده است

شود كه جلد  نامه در سه جلد عرضه مي اين دانش
اول آن با حدود هزار مدخل به واحد نشر تحويل داده شده 

مندان قرار خواهد گرفت؛  ر علاقهاست كه بزودي در اختيا
ويرايش نهايي جلد دوم نيز رو به اتمام است و جلد سوم 
آن نيز در انتظار ويرايش نهايي و آخرين اصلاحات 

 .باشد مي
بها به ساير مؤسسات  به منظور انتقال تجربيات گران 

زنند  پژوهشي نوپيدا كه در اين عرصه دست به فعاليت مي
نامة اصول فقه و گروه مؤلفان و  رهنگو آشنايي بيشتر با ف

نيز خصوصيات و شيوة كار بايسته است مطالبي پيرامون 
نامة تدوين  ساختار تشكيلاتي، مراحل اجرايي و شيوه

 :نامة اصول فقه ارائه شود فرهنگ
 

  ساختار تشكيلاتي‐٣‐٤
نامة اصول فقه از اركان زير تشكيل شده  گروه دانش

 :است
  استاد مشاور‐ ول گروه مسئ‐

  منشي گروه‐  اعضاي گروه‐
 

 
 

 نمودار تشكيلاتي گروه مستندنگاري
 نامة علوم اسلامي واحد اصطلاح

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  مسئول گروه‐٤‐٤
مسئول گروه كه از آغاز تا انجام كار همراه گروه  

هاي  بوده است، بيش از يازده سال سابقة شركت در درس
حوزة علميه را دارد و افزودن بر آن خارج فقه و اصول 

داراي مدرك كارشناسي ارشد در رشتة حقوق خصوصي از 
التحصيل رشتة تخصصي كلام حوزة  دانشگاه تهران و فارغ

علميه قم است كه سابقة هشت سال تدريس در رشتة فقه 
و اصول در حوزه و دانشگاه، و نيز بيش از ده سال كارهاي 

ي نيز به چاپ رسانده است و از پژوهشي را داشته و مقالات
نامة اصول فقه  آن جا كه از اعضاي گروه نگارش اصطلاح

مسئول واحد

 مدير گروه

استاد مشاور منشي گروه

 حلقة تصويب نهائي

 هاي تصويب ابتدائي حلقه
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 ٤ و ٣، شماره١٨رساني، دورة  علوم اطلاع/٨٠

نگاري دارد و افزون  نامه است، آشنايي كاملي با فن اصطلاح
مركز » نامه كلام اسلامي دانش«بر آن عضو شوراي علمي 

 .باشد تخصصي كلام حوزة عملية قم نيز مي
 :اند از اهم وظايف مدير گروه عبارت

تشكيل گروه و انتخاب اعضاي آن با مشورت و تصويب  ‐
 مسئول واحد

 هاي گروه هاي كلي و تعيين اولويت اجراي سياست ‐

 تعيين منشي گروه ‐

 هاي كاري و تقسيم كار ميان آنان تشكيل حلقه ‐

نظارت علمي مستمر بر روند كار اعضاء و ارائة  ‐
 رهنمودهاي لازم

 ارتباط با مسئول واحد و ساير مديران ‐

اط با مؤسسات پژوهشي ديگر با هماهنگي مسئول ارتب ‐
 واحد

 ويراستاري علمي و نظارت بر ويراستاري شكلي ‐

 
  اعضاي گروه‐٥‐٤

همگي از » نامة اصول فقه فرهنگ«اعضاي گروه  
آموختگان و فضلاي حوزة علمية قم هستند كه  دانش

هاي خارج فقه و  افزون بر ده سال سابقة شركت در درس
 را دارا هستند و برخي نيز داراي مدرك اصول حوزة علميه

دكتراي رشته فقه و حقوق اسلامي از دانشگاه تهران و يا 
هاي تخصصي حوزة علميه قم و از  التحصيل رشته فارغ

مدرسان حوزه و دانشگاه و همگي آشناي با فن 
 .اند نگاري و داراي سوابق طولاني پژوهشي نامه اصطلاح

 
  استاد مشاور‐٦‐٤

ور كه به پيشنهاد مدير گروه و تصويب استاد مشا 
شود داراي شرايط و  شوراي پژوهشي واحد انتخاب مي

 :وظايف زير است
 :شرايط

از متخصصان رشتة اصول فقه و دست كم داراي  ‐
 مدرك اجتهاد و يا دكتري باشد؛

از مدرسان با سابقة فقه و اصول و يا صاحب اثري  ‐
 ارزنده در اين رشته باشد؛

نامه آشنا  نگاري و نگارش فرهنگ امهن با فن اصطلاح ‐
 باشد؛

 .داراي وقت آزاد و مفيد باشد ‐

 
  وظايف‐٧‐٤

شركت در جلسات مشورتي گروه و ارائة نظر براي حل  ‐
 مشكلات

نظارت مستمر بر محتواي علمي و ارائه راهكارهاي  ‐
 اصلاحي

 بندي آنها ارائه نظر در زمينة شناسايي منابع و طبقه ‐

 )در صورت دعوت(واحد شركت در شوراي پژوهشي  ‐

 
  منشي گروه‐٨‐٤

منشي گروه لازم است افزون بر آشنايي با خدمات  
نگاري و  نامه اداري و بايگاني اسناد و مدارك با فن اصطلاح

 .نامه نيز آشنا باشد نگارش فرهنگ
 

 وظايف
 تهيه وسايل و ابزار مورد نياز گروه ‐
 تنظيم و بايگاني اسناد و مدارك ‐

 ها بندي كردن مقاله  علمي و طبقههاي تشكيل پرونده ‐

 اعلام ساعت و روز برگزاري جلسات گروه ‐

 ها در صورت لزوم پاكنويس كردن مقاله ‐

 اي و نشر پيگيري امور رايانه ‐

 
 نامه اصول فقه  مراحل  اجرايي فرهنگ‐٥
 :هايي چون  شناسايي منابع و مآخذ از راه‐١‐٥

 هاي عمومي و تخصصي رجوع به كتابخانه ‐

 رساني هاي اطلاع هاي اطلاعاتي و شبكه انكرجوع به ب ‐

 مشورت با اساتيد فن به ويژه استاد مشاور ‐

 :هاي گوناگون چون بندي منابع به لحاظ  طبقه‐٢‐٥
 شيعه و سني بودن ‐

 دست  اول بودن يا نبودن ‐

 قديم يا جديد بودن ‐
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 ٨١/ ٤ و ٣، شماره ١٨رساني، دورة  علوم اطلاع

  كدگذاري منابع‐٣‐٥
جويي در وقت و  كدگذاري منابع به منظور صرفه 

عت و ضريب امنيت كار به شكل زير انجام بالا رفتن سر
 .پذيرد مي

٢٠/١/١٠١/٣ 
 

      شماره صفحه     شماره جلد     كد سند      كد گروه
اين كدها در هنگام چاپ مكتوب به نام منبع « 

 »شود افزاري تبديل مي موردنظر براساس برنامة نرم
 : تهية شناسنامة اسناد‐٤‐٥

ايي كه حاوي اطلاعات ه شناسنامة اسناد در فرم 
 :گردد ذيل است، ثبت مي

نام اثر، نام صاحب اثر، مترجم، محقق، ناشر، نوبت نشر، « 
 » سال نشر، تعداد جلد

 هاي تحقيقاتي به تناسب مراحل كار  تهية فيش‐٥‐٥
ها كه براساس اصطلاحنامة اصول فقه   تعيين مدخل‐٦‐٥

 گيرد انجام مي
تصويب ابتدائي و هاي كاري براي   تشكيل حلقه‐٧‐٥

 نهايي
نامه اصول فقه با تشكيل سه حلقه به  كار فرهنگ

 انجام رسيد؛
در حلقة اول و دوم كه هر يك از سه نفر محقق  

 ‐ براي مثال ردة استصحاب‐اند ابتدا هر رده تشكيل شده
به يك محقق واگذار شده آنگاه بعد از تهية مقالة اوليه هر 

رسد و  قه به تصويب ميها در همان حل يك از اين مقاله
شود،  براي بازنگري و يا بازنگاري به گروه ديگر تحويل مي

در نهايت مصوبات اين دو حلقه در حلقة سومي كه 
متشكل از مدير گروه و مسئولان حلقة اول و دوم است به 

 .رسد تصويب نهايي مي
  تحويل به گروه نظارت‐٨‐٥

 لحاظ اين كار به منظور نظارت شكلي و محتوايي از 
 .گيرد هاي اجرايي صورت مي نامه ها و شيوه نامه رعايت آيين

 ويراستاري شكلي ‐٩‐٥
 كنترل نهايي توسط مدير گروه ‐١٠‐٥
 تحويل به گروه رايانه ‐١١‐٥
 خواني گيري و نسخه غلط ‐١٢‐٥

 تحويل به شوراي پژوهشي ‐١٣‐٥
 تأييد نهايي مسئول واحد ‐١٤‐٥
 تحويل به واحد نشر ‐١٥‐٥
 پيگيري امور نشر ‐١٦‐٥
 
 نامة اصول فقه نامة تدوين فرهنگ  كلياتي از شيوه‐٦
  ضوابط و اصول كلي‐١‐٦

اين ضوابط كه لازم است همواره مدنظر محققان  
 :باشد عبارتند از

 نويسي؛ گزيده ‐

 نويسي و پرهيز از تكرار؛ فشرده ‐

 مستند بودن مطالب؛ ‐

 طرفي؛ گزارشي بودن و رعايت اصل بي ‐

 ابع دست اول؛استفاده از من ‐

 يك دستي و انسجام مطالب؛ ‐

 .نويسي روان ‐

  ساختار و شكل كلي متن مقالات‐٢‐٦
 تعريف لغوي و خصوصيات شكلي و اعرابي؛ ‐

 تعريف اصطلاحي؛ ‐

 جايگاه اصطلاح در علم اصول فقه؛ ‐

 شرح، توضيح و آوردن مثال؛ ‐

 هايي از متن اسناد؛ شاهد مثال ‐

 آراء و ديدگاههاي مختلف و دلايل آنها؛ ‐

 .كات ضروري مرتبط با مطلبن ‐

  شيوة نگارش٣‐٦
 نويسي؛ فارسي ‐

 جدانويسي؛ ‐

رعايت علايم سجاوندي مانند استفاده بجا از نقطه،  ‐
 ويرگول، نقطه ويرگول؛

قراردادن اسامي افراد، اماكن، آيات، و نقل قولهاي  ‐
 مستقيم در گيومه؛

 ترجمة آيات، روايات و متون عربي؛ ‐

با متن ارتباط دارند آوردن مطالب و نكات مفيدي كه  ‐
 ؛»:نكته«در پايان متن بعد از كلمة 

ارجاع كامل به مدخل ديگري براي توضيح بيشتر با  ‐
 ؛»:ك.نيز ر«به بكارگيري علامت 
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 ٤ و ٣، شماره١٨رساني، دورة  علوم اطلاع/٨٢

آوردن توضيحات و شرح بيشتر در مواقع لزوم بعد از  ‐
 ؛»:توضيح«نماد 

 دهي نامة آدرس  شيوه‐٤‐٦
دا تا لزوم يكسان بودن اسناد مورد استفاده از ابت ‐

انتهاي كار از لحاظ نوع چاپ، ناشر، سال نشر و شماره 
 صفحات؛

 :نامة اصول فقه به دو گونه است دهي در فرهنگ آدرس ‐

 مستقيم ‐١
 غيرمستقيم ‐٢

گذاري در متن به صورت  دهي مستقيم پس از شماره آدرس
 :زير انجام شده است

١٠٦/٢/١٠٣/٣‐١ 
٤٠/١/١٠١/٣‐٢ 

به » :ك.ر«دهي غيرمستقيم بعد از نماد   آدرس‐
 :صورت زير انجام شده است
٥٠/٢/١٤٤/٣ 
٢٣/٥/١١٦/٣ 
١٢٠/٢/٢٠٠/٣ 

 اگر دو مطلب جدائ از هم، از يك صفحة منبعي ‐
آورده شوند، آدرس آن به » نقل قول مستقيم«به طور 

 :آيد شكل زير مي
 ١٦٨/١٠٢/٣‐٢ و ١

 چنانچه مطلبي در بيش از يك صفحه به طور ‐
ر صفحة شروع، صفحة پاياني مسلسل آورده باشند، افزون ب

 :نيز آورده شده است مانند
)١٠٢/٣)/٢٥٥‐٢٥١ 

 اگر مطلبي در دو جاي يك سند آمده باشد و ‐
 :شود صفحات غيرمسلسل باشد به شكل زير عمل مي

 ٨٥/٢٤٤/٣ و ١٢١
هايي كه دو جلد در يك مجلد و داراي   كتاب‐

آدرس آن به شكل زير . شماره صفحات مسلسل است
 :آيد مي

 ١/١٠٦/٣ و ٨٥/٢
 ٣/٢٣٤/٣ و ٥٠/٤

ها چاپ شده و  هايي كه جلد اول آن  كتاب‐
جلدهاي ديگر هنوز منتشر نشده است آدرس آن به شكل 

 :زير آمده است
٧٧/١/١٣٤/٣ 

هايي كه دو جلد در يك مجله و   آدرس كتاب‐
داراي صفحات غيرمسلسل است به گونة زير آورده شده 

 :است
٥٥/١/١٠٤/٢ 
٧٩/٢/١٠٤/٣ 

هاي مختلف در يك  هايي كه داراي قسمت كتاب‐
باشند، اگر شماره جلد را داشتند بعد از شمارة  جلد مي

 به ‐ كه مطلب از آن نقل شده‐جلد شمارة آن قسمت
 :آيد شكل زير مي

٤/١٠٦/٣‐٦٦/٢ 
               

   شمارة قسمت              شماره جلد
ارة قسمت و چنانچه شماره جلد نداشته باشند فقط شم

 :آيد مانند مي
١٧٢/٣/‐٢٥/٢ 

               
  شمارة قسمت

 :دهي آيات به شكل زير است  آدرس‐
 ٥٧آيه ) ٢( بقره ‐١

          
     شمارة سوره

 :ها به شكل زير عمل شده است نامه دهي لغت  در آدرس‐
 فرهنگ معين، ماده نمازگزار

 نامه دهخدا، ماده تشكر لغت
 ١٢»ب ر ض«المنجد، ماده، 

 
 :ها نوشت پي
المعارف  ةاز دائر» ها نامه ها و واژه المعارف ةدائر« مقالة ‐١

 ).١٩٨٥، ويرايش )٣٨٥‐٣٦٥(، ص ١٨بريتانيكا، ج 
 . همان‐٢
 .»نامه فرهنگ«نامة دهخدا، واژة  لغت‐٣
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 ٨٣/ ٤ و ٣، شماره ١٨رساني، دورة  علوم اطلاع

 نگاري در  المعارف ةتاريخچة دائر« محمدحسين قرشي، مقالة ‐٤
 .٣٠، ص ١٢٧سيزدهم، شماره كيهان فرهنگي، سال » جهان

 .»فرهنگ« فرهنگ نفيسي، واژة ‐٥
 پوري سلطاني و فروردين راستين، كتاب اصطلاحنامة ‐٦

 .١٢٨كتابداري، ص 
نشر » ها را بشناسيد المعارف ةدائر«  نوراالله مرادي، مقالة ‐٧

 .٥١، ص ١٣٦٠، سال ٥دانش، شماره 
هاي اصلي و فرعي  عنوان« هوشنگ اعلم، مقالة ‐٨
كيهان فرهنگي، سال سيزدهم، «نويسي در غرب  المعارف ةائرد

 ).٤٧‐٤٤(، ص ١٢٧شماره 
المعارف نگاري در  ةتاريخچة دائر« محمدحسين قرشي، مقالة ‐٩

 .٢٥، ١٢٧، كيهان فرهنگي، سال سيزدهم، شماره »جهان
نامة علوم اسلامي   اركان و گروههاي پژوهشي واحد اصطلاح‐١٠

 :عبارتند از
 ناركا: الف

  مسئول واحد‐
  شوراي پژوهشي‐ 
 ريزي اجرايي  شوراي برنامه‐ 
 هاي تخصصي كميته‐ 
 آموزش و نظارت ‐ 

 گروههاي پژوهشي: ب
  منطق‐   علوم قرآني‐ 
  فقه‐  فلسفة اسلامي‐ 
  عرفان‐  اصول فقه‐ 
  حقوق‐   كلام اسلامي‐ 
  علوم حديث‐  اخلاق اسلامي‐ 

ة انگليسي تزاروس              برگردان واژ» نامه اصطلاح «‐١١
»Thesaurus «است. 

و » گنجينة واژگان«به معناي » تزاروس«رساني  در علم اطلاع
 .است» نامه واژگان«

نامه كتابي است مرجع كه در آن واژگان كليدي با به  اصطلاح
اي نهادينه و روشمند گردآوري  اي به گونه كارگيري زبان نمايه

) ارز، سلسله مراتبي، وابستگي هم(معنايي شده و ميان آن روابط 
الفبايي، نظام يافته، سلسله (برقرار، و براساس نظام خاصي 

 .اند بندي شده طبقه) مراتبي
نامه با فرهنگ، به مقدمه   براي آگاهي از تفاوت اصطلاح‐

 ٥نامه علوم قرآن ص  نامه با فرهنگ، به مقدمه اصطلاح اصطلاح
 .رجوع كنيد

نامه نگاري گروه اصول فقه، واحد  داخلي فرهنگنامة   آيين‐١٢
 .نامة علوم اسلامي اصطلاح
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