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 عنوان كتاب: كاربرد كامپيوتر در علوم انسانى و اجتماعى
 نويسندگان: حسن كارنامه حقيقي، سعيد ابراهيمي

 اصفهان؛ 1386
 ناشر: انتشارات جهاد دانشگاهي واحد اصفهان،185 صفحه

 مهرناز رحيمي

انتشارات جهاد دانشگاهى واحد اصفهان اين كتاب را به تأليف حسن 
كارنامه حقيقى و سعيد ابراهيمى به چاپ رسانده است. اين دو مؤلف 
كه از اعضاى هيأت علمى دانشگاه شيخ بهايى در اصفهان هستند، 
پرداخته اند.  اقتصاد  به تدريس كاربرد كامپيوتر در مديريت و  سال ها 
آنها همان طور كه در مقدمه كتاب نيز ذكر نموده اند، سعى دارند در اين 
 Office XP كتاب به معرفى بعضى از پركاربردترين نرم افزارهاى
2003 يعنى Word، Excel و PowerPoint، همچنين سيستم 
بپردازند.  اينترنت  و   SPSS افزار  نرم   ،2003  Windows عامل 
 Word و   Excel افزارهاى  نرم  به  حاضر  كتاب  حجم  بيشترين 
اختصاص يافته است و به طور خلاصه به موارد ديگر پرداخته است. 
اين كتاب در 190 صفحه با شمارگان 1000 جلد در پاييز سال 1386 
به چاپ رسيده است و همان طور كه در عنوان نيز مشاهده مى شود 
اجتماعى  و  انسانى  علوم  رشته هاى  دانشجويان  بيشتر  آن  مخاطبان 
هستند.  غيره  و  اجتماعى  علوم  و  روانشناسى  جغرافيا،  اقتصاد،  مانند 
كتاب در نظر دارد با زبانى ساده و در پنج بخش به ارائه ي اطلاعاتى 

كلى درمورد كامپيوتر و نرم افزارهاى پراستفاده بپردازد. 
و سيستم  اطلاعات  فناورى  پايه  مفاهيم  عنوان  با  نخست  بخش 
عنوان  با  اول  فصل  است.  فصل  دو  شامل   Windows عامل 
مفاهيم پايه فناورى اطلاعات، كامپيوتر و اجزاى آن را معرفى مى كند، 
سپس به ذكر مطالبى درمورد ويروس ها و شبكه اختصاص مى يابد. 
 DVD CD و  نيز به چگونگى نگهدارى  اين فصل  پايانى  مطلب 
مى پردازد. فصل دوم با عنوان سيستم عامل (Windows) به همراه 
دارد  نظر  در   Windows پنجره-هاى سيستم عامل  از  تصاويرى 
را   (  icons) شمايل ها  از  برخى  سپس  و  آن  نصب  چگونگى  ابتدا 
 Screen معرفى كند. همچنين به نوار ابزار وظيفه و چگونگى تنظيم
كردن  فرمت  و  جست وجو  مورد  در  مطالبى  با  و  مى پردازد   Saver

اطلاعات روى ديسك به پايان مى رسد.

بخش دوم با عنوان واژه پردازها (WORD) به معرفى مختصر 
مى پردازد.  پرداز  واژه  پركاربردترين  عنوان  به   Word نرم افزار 
عناوين  كه  ديده اند  تدارك  فصل  پنج  در  را  بخش  اين  نويسندگان 
آغاز كار و معرفى بخش هاى اصلى  : چگونگى  از  آنها عبارت است 
يك سند، قواعد تايپ و درج متن، مديريت اسناد، جداول و اشكال و 
نمودارها. در فصل اول همان طور كه از عنوان آن نيز مشخص است 
چگونگى اجراى نرم افزار و بخش هاى مهم آن يعنى نوار عنوان، نوار 
منو، نوار ابزارها، نوارهاى مرور، خط كش ها، ناحيه ي متن، نوار وضعيت 
و دكمه هاى كنترل ذكر شده است. فصل دوم شامل مطالبى درباره ي 
 (Formatting) قالب بندى  متن،  نوشتن  جهت  لازم  تنظيمات 
پاراگراف و چگونگى افزودن سرصفحه و پاصفحه به متن است. در 
و  متن  به  خاص  نشانه هاى  و  علائم  افزودن  درمورد  مطالبى  ادامه، 
به  اسناد  مديريت  عنوان  با  نيز مشاهده مى شود. فصل سوم  پاورقى 
چگونگى ذخيره سازى و ايجاد يك سند (Document) مى پردازد 
براى   Word نرم افزار  كه  نماهايى  انواع  در خصوص  مطالبى  با  و 
دارد  نظر  در  پايان مى رسد. فصل چهارم  به  مى آورد  فراهم  كاربران 
شكل  تغيير  و  قالب بندى  جدول،  ايجاد  مورد  در  مطالبى  ارائه ي  با 
 Word جدول ها، خوانندگان را با چگونگى كار با جدول در محيط
آشنا سازد. فصل پنجم به رسم شكل و نمودار اختصاص يافته است و 
به ذكر مطالبى درمورد شرح نوار ابزار Drawing و چگونگى رسم 
خطوط و اشكال مختلف با آن، ايجاد تغيير خصوصيات، اندازه و مكان 

خطوط و اشكال بسنده مى كند. 
داده  اختصاص  خود  به  را  كتاب  حجم  بيشترين  كه  سوم  بخش 
پركاربردترين   (Excel) گسترده ها  صفحه  فصل  هفت  در  است، 
غيره  و  آمارى  تحليل  و  تجزيه  مالى،  حسابدارى،  امور  در  نرم افزار 
محيط  معرفى  عنوان  با  بخش  اين  اول  فصل  مى نمايد.  معرفى  را 
مانند  را  محيط  در  پركابرد  اصطلاحات  و  مختلف  ابزارهاى  اكسل، 
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كتاب كارى، كاربرگ، سلول و غيره معرفى مى نمايد. در ادامه مطالبى 
تغيير  آنها،  گذارى  نام  قبيل چگونگى  از  كاربرگ ها  مديريت  درمورد 
در  و عدد  متن  وارد كردن  خانه ها،  انتخاب  آنها،  گرفتن  قرار  ترتيب 
چگونگى  شامل  فصل  اين  پايانى  مطالب  است.  شده  ذكر  كاربرگ 
غلط يابى املايى، ذخيره و محافظت ازكاربرگ ها است. فصل دوم با 
عنوان قالب بندى خانه ها در Excel به چگونگى قالب بندى خانه ها 
وانواع گزينه هاى موجود براى قالب بندى پرداخته است. همچنين در 
 Work)كاربرگ ظاهرى  شكل  در  تغييرات  ايجاد  چگونگى  ادامه، 
اين در  بر  با رسم كادر در اطراف آن ذكر مى شود. علاوه   (Sheet
و  خانه ها  در  شرطى  تغييرات  ايجاد  چگونگى  نويسندگان  فصل  اين 
كرده اند.  مطرح  را  قالب بندى  براى  فرمول نويسى  چگونگى  واقع  در 
فصل سوم اطلاعات در Excel عنوان دارد كه در فضاى كمى كه 
به خود اختصاص داده است به اطلاعات عددى در Excel، تاريخ و 
زمان و چگونگى قالب بندى آنها پرداخته است. فصل چهارم همان طور 
به  است،  مشخص   Excel در  نمودار  رسم  يعنى  آن  عنوان  از  كه 
اين فصل  در  اختصاص مى يابد.   Excel در  پركاربرد  موارد  از  يكى 
و  تغييرات  نمودار،  عناصر  ويرايش  ايجاد،  چگونگى  نمودار،  انواع  با 
چاپ نمودار آشنا خواهيد شد. نويسندگان اين فصل را با توضيحاتى 
درمورد چگونگى انتشار نمودارها روى اينترنت و پيش بينى در نمودار 
استفاده  و  فرمول نويسى  عنوان  با  پنجم  فصل  مى رسانند.  پايان  به 
مقدماتى  فرمول نويسى  درمورد  مطالبى  ذكر  به   Excel در  توابع  از 
اختصاص يافته است. همچنين توابع و انواع آنها را نيز معرفى مى كند 
و براى درك بيشتر متداول ترين توابع Excel و كاربرد آنها را در قالب 
جدول به طور خلاصه و دسته بندى شده از جمله توابع متدوال مالى، 
آمارى، منطقى و غيره ارائه مى نمايد و چند نمونه از كاربرد آنها را در 
قالب مثال ذكر مى كند. فصل ششم با عنوان تجزيه و تحليل داده ها به 
چگونگى مرتب سازى اطلاعات در Excel پرداخته است. اين فصل 
همچنين شامل اطلاعاتى درمورد چگونگى نمايش داده ها به صورت 
و  كاربرگ ها  چاپ  عنوان  با  پايانى  و  هفتم  فصل  است.  بعدى  سه 
نمودارها خوانندگان را با مطالبى از قبيل تنظيمات صفحه براى چاپ، 

ايجاد سرصفحه و پا صفحه و تنظيم حاشيه ها آشنا خواهد نمود.
افزارهاى  نرم  از  ديگر  يكى  مورد  در  حاضر  كتاب  چهارم  بخش 
Office است كه اصولاً در مواردى كه نياز به ارائه ي گزارش يا هر 
مطلبى به شكل اسلايد است، مورد استفاده قرار مى گيرد. اين بخش 
كه ارائه ي مطلب(Power Point) نام دارد، در نظر دارد با ارائه ي 
دو فصل با عناوين معرفى محيط پاورپوينت و شروع كار با پاورپوينت 
به طور اجمالى مخاطب را با اين نرم افزار آشنا نمايد. همانند فصل هاى 
معرفى  شامل  اول  فصل  مختلف،  نرم افزارهاى  معرفى  در  پيشين 
محيط پاورپوينت و نوارابزارهاى مربوط است. علاوه براين نمادهاى 
پاورپوينت از قبيلNormal View، Slide Sorter View و 

نيز معرفى شده اند. فصل دوم به خواننده در طراحى اسلايدها  غيره 
كمك مى كند. در اين فصل در مورد مواردى از قبيل چگونگى افزودن 
توضيحات به اسلايدها، ايجاد تغييرات كلى در اسلايدها، گروه بندى 
اشياى موجود در هر اسلايد و شماره گذارى اسلايدها مطالبى خواهيد 
يافت. در ادامه اجراى يك فايل در Power Point، افزودن اسلايد 
از فايل هاى ديگر، استفاده از دكمه هاى عملياتى براى ارتباط اسلايدها 
درمورد  اطلاعاتى  با  فصل  اين  مى شود.  مشخص  اسلايد  نمايش  و 
متحرك سازى اشياى موجود در اسلايد و زمان گذارى براى نمايش 

اسلايدها پايان مى يابد.
و   (SPSS) آمارى  تحليل  عنوان  با  كتاب  پايانى  و  پنجم  بخش 
اينترنت تنها جهت آشنايى خوانندگان، به طور كاملاً خلاصه در دو 
تحليل  كه  اول  فصل  در  مى پردازد.  موارد  اين  از  يك  هر  به  فصل 
آمارى (SPSS) عنوان دارد پس از ذكر مطالبى در خصوص چگونگى 
وارد كردن اطلاعات خام به ذكر برخى توابع پركاربرد پرداخته است. 
مقايسه  آزمون  پرسشنامه،  اعتبارسنجى  آزمون  اعمال  براين  علاوه 
آزمون  توكى،  آزمون  واريانس،  تحليل  آزمون  گروه ها،  ميانگين 
كولموگروف- اسميرنوف و همبستگى از موارد ديگرى است كه اين 
اينترنت خوانندگان  با عنوان  آنها پرداخته است. فصل دوم  به  فصل 
را با مفاهيم اصلى اينترنت يعنى آدرس اينترنتى، چگونگى دسترسى 
چگونگى  و  جست وجو  سايت هاى  استاندارد،  دكمه هاى  اينترنت،  به 
جست وجو در اينترنت آشنا مى نمايد. اما مطلب پايانى اين فصل پست 
الكترونيك يا E-mail، چگونگى ايجادBox E-mail، چگونگى 
(Attachment) آنها  به  فايل  نامه و ضميمه ي  ارسال و دريافت 

را دربرمى گيرد. 
استفاده در  از منابع و مآخذ مورد  نيز شامل فهرستى  پايان كتاب 

نگارش اين كتاب است.
كتاب حاضر توانسته است به آشنا كردن خوانندگان با نرم افزارهاى 
پنجره هاى  از  تصاويرى  وجود  بپردازد.  انسانى  علوم  در  پركاربرد 
Windows و شرح كامل مراحل عمليات، همچنين زبان ساده و 
قابل فهم متن به درك آن بسيار كمك كرده است. اما درمورد استفاده 
مثال  طور  به  نمى شود.  مشاهده  هماهنگى  لاتين،  كلمات  بعضى  از 
در بخش سوم در عنوان فصل اول از "اكسل" و در عناوين ديگر از 
"Excel" استفاده كرده است. اين در حالى است كه اين فصل صفحه 
اين  ترتيب  همين  به  نيز  فصل  اين  متن  در  دارد.  عنوان  گسترده ها 
ناهماهنگى ها مشاهده مى شود. نكته ي ديگر استفاده از معادل فارسى 
اصطلاحات در متن و ذكر معادل انگليسى آنها به صورت پاورقى در 
به درك خوانندگان و  همه ي قسمت-هاى كتاب است كه مى تواند 

يادگيرى معادل فارسى اصطلاحات كمك كند.




